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Qui sommes-nous? La Voûte Enchantée, c’est bien plus qu’un CPE : c’est un lieu magique
où les enfants
grandissent entourés de douceur, de rires et de découvertes. Chaque membre de notre équipe contribue à créer un environnement bienveillant, stimulant et sécuritaire — et nous avons hâte d’accueillir une nouvelle personne passionnée pour compléter notre équipe de direction!
[image: ]Ce qu’on attend de toi
Tu seras le bras droit administratif de la direction générale. Ton rôle est essentiel pour que tout roule rondement derrière les coulisses, et que notre mission éducative puisse briller au quotidien.
Concrètement, tu vas :
[image: ] Gérer les opérations administratives (paie, facturation, dossiers enfants/personnel;
[image: ]  Gérer les avantages sociaux des membres de l’équipe)
[image: ] Assurer le suivi budgétaire et participer aux prévisions financières [image: ] Participer à la tenir les livres
[image: ]  Participer à l’amélioration continue de nos politiques et procédures
[image: ]  Travailler main dans la main avec la direction générale sur divers projets
[image: ]  Être un point de contact bienveillant pour les familles, le personnel et les [image: ] partenaires

Ce qu’on recherche chez toi
· Diplôme collégial ou universitaire en administration, gestion ou comptabilité
· Expérience en gestion administrative et comptable (idéalement en CPE ou milieu connexe)
· Maîtrise des principes comptables et des outils informatiques (Suite Office, Accéo et Amisgest)
Sens de l’organisation, rigueur, autonomie et esprit d’équipe
· 
Leadership collaboratif et envie de contribuer à un projet collectif
· 
· Connaissance du cadre réglementaire des CPE (un plus, mais pas obligatoire)

[image: ]Ce qu’on t’offre
· 4 semaines de vacances dès ton arrivée
· Une banque d’heure de maladie monnayable
· Rabais sur le transport en commun
· Un régime de retraite et des avantages sociaux
· Une ambiance de travail humaine, respectueuse et motivante
· Une équipe de direction chaleureuse et dynamique composée d’une directrice générale, d’une adjointe aux ressources humaines, d’une adjointe pédagogique d’une conseillère pédagogique, et bientôt… toi!
[image: ]  Prêt(e) à embarquer dans l’aventure?
Fais-nous parvenir ton CV et ta lettre de motivation à cpe@lavoute.ca avant le
14 novembre 2025.
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