
– Opportunité d’emploi –  
Direction adjointe en installation (profil administratif)  

Ouvert en 1980 le CPE La Voûte Enchantée est un OBNL composé de trois (3) installations accueillant 
181 enfants dont 35 poupons. CPE en milieu de travail, son offre de service est prioritaire à La Banque 
Nationale du Canada, un partenaire présent dans la réalisation de notre mission. Par la mise en place 
de plusieurs projets, le CPE entame un nouveau chapitre de son histoire.  Pour en savoir davantage 
consulter le document via le lien suivant : https://www.cpelavouteenchantee.com/  

 
PROFIL RECHERCHÉ 
 

• Excellente aptitude à communiquer (verbalement et par écrit)  
• Leadership mobilisant, excellentes aptitudes relationnelles et esprit d’équipe 
• Capacité à gérer la performance permettant d’évaluer, de coacher le personnel et de 

soutenir le développement professionnel 
• Capacité à gérer les priorités, à respecter les délais et à se mettre en action 
• Esprit d’analyse et rigueur 
• Intérêt et capacité à propulser l’organisation dans des projets avant-gardistes et innovateurs 

 
Vous trouverez, via ce lien, le descriptif complet de l’emploi : 
https://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/DE-comp-cadres.PDF 

QUALIFICATIONS RECHERCHÉES 
• DEC dans un domaine relié à la gestion, au soutien pédagogique, à l’intervention ou la petite 

enfance 
• Diplôme universitaire en gestion des ressources humaines ou un domaine touchant la 

gestion des organisations 
• Au moins 3 années d’expérience en gestion de personnel et en administration 
• Maîtrise du français oral et écrit 
• Maîtrise de la suite Office, Accéo et Amisgest. 
• Excellentes connaissances du Programme éducatif du Ministère de la Famille, des Lois et 

Règlements sur les Services de garde éducatifs à l’enfance, des lois régies par la CNESST 
et des normes du travail 

• Fournir une attestation d’absences d’empêchement valide 
 

CONDITION DE TRAVAIL 
• Poste permanent à temps plein : 32 h/semaine sur 4 jours (traitement annuel)  
• Banque d’heures de congé personnel (80 heures monnayables) 
• Vacances annuelles de 4 semaines dès l’entrée en fonction 
• Avantages sociaux comme des assurances collectives, un régime de retraite, un programme 

d’aide aux employés 
• La rémunération offerte est déterminée en fonction de la formation et de l’expérience en 

conformité avec le Guide de classification et de rémunération du personnel d’encadrement et les 
fourchettes salariales établies par le ministère de la Famille : Direction d’installation type 2 
(44 611$ @ 61 667$) 

 
Entrée en fonction le 22 avril 2024  

Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae, accompagné d’une lettre de motivation, par courriel, à 
l’adresse suivante : cpe @lavoute.ca au plus tard le 11 avril 2024 en prenant soin d’indiquer « Poste de 
direction adjointe » dans l’objet du message.  

Nous remercions à l’avance toute personne ayant soumis leur candidature, toutefois nous ne  
communiquerons qu’avec celles retenues pour les entrevues.
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